
(3.Wittdows編 毒パソコン利用)テレビ会議 操作マニユアル

③ 音声の調整、ミュート

Webex会議では、マイク・スピーカーの音量調整を行うことができます。

※ マイクからまわ りの会話 。雑音をひろい進行中の会議の妨げになることがあるため、

発言時以外は原則ミュー トの状態にしてください。

音量調整

① 「|■■I」 横の「■」を ② マイク・スピーカーの音量調整を行います。

調整後、右上「×」で閉しれば保存されます。クリックします。

ポップアップから 【設定】を選択します。

中

i“ 轍 、通

① マイクのON/OFFを 行う場合は ②ミュート状態の場合アイコンが「■■四■」に
「
IIIIHHIII」

アイコンをクリックします。 変わります。解除する場合は、

もう 1度アイコンをクリックします。

:ミュート

:マイクON

④ 参加者の表示

お

⇔
参加者―質

表示

② 画面右端に参加者一覧が表示されます。

非表示にしたい場合は

もう 1度アイコンをクリックします。

① 会議の参カロ者を一覧で表示させたい場合は

「■ 」アイコィをクリックします。
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⑤ ビデオのオン/オフ

Webex会議では、ノくソコンのカメラ映像を他の参加者に配信することができます。

※パソコンにカメラが付いていない場合は、本操作を行うことができません

ビデオのオン/オフ

① ビデオのOFFを行う場合は
「||1田|」 アイコンをクリックします。

② 自映像が非表示となります。

もう1度 ビデオをオンにしたい場合は、

「
―

」をクリックしビデオを

接続します。

ビデオON

:ビデオO

口
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け

⑥ Webex会議からの退室

甘ヤンtr'レ Webex会議が閉しられますので、退室完了です。

●

① Webex会議から退出する場合は、

アイコン 【 】をクリックします。

②ポップアップが表示されるので、

【ミーテイングから退室】をクリックします。
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