
訓練科名 募集期間 令和6年12月2日(月)～令和6年12月27日(金)

訓練内容

訓練期間
訓練時間

定員 15名
(応募者が少数の場合には中止になることがあります)

施設名
及び

訓練場所

応募先
及び

問合せ先
住所を管轄するハローワーク

応募資格

受講料

その他

Webサイト＆RPA実践科

検定試験などの受験料は訓練生の負担となります。
駐車場：無(但し、周辺に１日620円の駐車場があります)

office（Word・Excel・PowerPoint）等の事務職で必要とされる事務能力を身に付ける。更に企業内において一歩
踏み込んだホームページ作成や官公庁でも導入されているRPAの知識を身に付け、ワンランク上の事務職員とし
て実務者を育成する。同時に以下の資格取得を目指す。
①コンピュータサービス技能評価試験ワープロ２級
②コンピュータサービス技能評価試験ワープロ３級
③コンピュータサービス技能評価試験表計算３級
④Webクリエイター　スタンダード
⑤Webクリエイター　エキスパート
令和7年2月4日(火)～令和7年7月31日(木)
午前9時20分～午後4時00分

〒852-8118　長崎市松山町4-48　囲ビル2階
株式会社ふれんど　第二教室
Tel.095-894-4433

公共職業安定所に求職申込を行っており、公共職業安定所長の受講指示、受講推薦又は支援指示を
受けられる方。
１　訓練受講者の受講料は無料です。
２　テキスト代として21,659円(税込)必要となります。



ヶ月間

～

人　 ( 最小実施人数 人）

任
意

○

○

○

○

○

中央職業能力開発協会

サーティファイ

　随時
　(本校で実施)
　随時
　(本校で実施)

5,350

6,200

求人の有無
及び就職の
可能性等

企業や官公庁でRPAの導入が進む中、定型業務の内容を理解し、正しい作業手順をRPAに設
定できる人材は今後ますます必要とされることから、企業もWeb知識とRPAの技術がある方
を求めておりますので、しっかり技術を取得すれば就職は有利に働くものと考えます。

就職先で
想定される
職務内容

Web関連技術者、コンピュータ入力業務、経理事務関係全般、総務関係事務、一般事
務、書類・資料作成

ハローワーク

求人情報

令和6年9月の新規求人数は8,998人で、前年同期を869人(▲8.8％)下回り、前年同月比で
2ヶ月連続で減少した。これを雇用形態別にみると、フルタイム求人は3.7％減少し、パー
ト求人は16.6％減少した。月間有効求人数は25,727人で、前年同月を1,505人(▲5.5％)下
回り、前年同月比11ヶ月連続で減少した。これを雇用形態別にみるとフルタイム求人は
1.3%減と2ケ月連続で減少し、パート求人は12.7％減と11ケ月連続で減少となった。日本銀
行長崎支店令和6年10月21日の公表資料では、「長崎県の景気は、緩やかに回復してい
る。」と公表した。

コンピュータサービス
技能評価試験ワープロ3級

中央職業能力開発協会
　随時
　(本校で実施) 5,350

Webクリエイター能力認定試験
（ エキスパート）

サーティファイ
　随時
　(本校で実施) 7,800

コンピュータサービス
技能評価試験表計算3級
Webクリエイター能力認定試験
（ スタンダード）

試験・検定
の時期

受験料
(円)

コンピュータサービス
技能評価試験ワープロ2級

中央職業能力開発協会
　随時
　(本校で実施) 6,710

仕上がり像

ビジネスシーンにおけるPCスキルやWebサイトのコーディングを学び、Webクリエイ
ター能力認定試験（エキスパート）資格取得を目指し、またPower Automate
Desktopを使用したRPAを利用してPCによる業務の自動化の仕組みを作ることができ
る。

資格取得の有無 ○ あり なし

資 格 名 称 認 定 機 関

訓 練 期 間

定　 　　員 15

訓練目標

office（Word/Excel/PowerPoint）等の事務職で必要とされる事務能力を身に付け
る。更に企業内において一歩踏み込んだホームページ作成や、官公庁でも導入され
ているRPAの知識を身に付け、ワンランク上の事務職員としての実務者を育成す
る。

令和7年2月4日(火) 令和7年7月31日(木)

10

商号又は名称 株式会社ふれんど

訓練実施施設
名　称 株式会社ふれんど

教室名 第二教室 所在市町 長崎市

委託訓練実施計画書

訓 練 科 名 Webサイト＆RPA実践科

訓練種別 離職者等

訓練分野 デジタル

訓練期間 6



訓練カリキュラム
6か月

主 補助
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72

33

703
214

21,659 489
実技 456
就職支援 33
企業実習

2
705

訓 練 科 名 Webサイト＆RPA実践科 訓練期間

商号又は名称 株式会社ふれんど

訓練実施施設
名　称 株式会社ふれんど

教室名 第二教室 所在市町

科     目 科 目 の 内 容
訓練
時間

担当講師

学

科

オリエンテーション オリエンテーション

職業能力基礎
自己理解、仕事理解、コミュニケーション
ビジネスマナー等

コンピュータ基礎
OSの基本知識、入出力装置、CPU、メモリ
補助記憶装置等

情報セキュリティ基礎
パソコン、インターネット使用時の情報セキュリティ、個人情
報、機密情報保持等

ワープロソフト基礎 基本操作、文字・文章の入力、編集機能等

表計算ソフト基礎 基本操作、データ入力、関数の利用、グラフ作成等

WordPress基礎 ホームページ事前知識、ホームページ作成準備、テーマ設定等

RPA基礎
企業における業務改善、業務内容の整理と改善点の抽出、RPAの
概要と種類

HTML基礎
HTML5/CSS3の基本（HTML5の基礎知識、CSS3の基礎知識、
Webサイトの構築）

実

技

プレゼン基礎演習
プレゼンテーション資料の作成
プレゼンテーション技法等

ビジネスワープロ総合 ワープロソフトの活用、技能検定対策等

ビジネス表計算総合 表計算ソフトの活用、技能検定対策等

Web素材
PowerPointを利用したイラストの作成、編集、Webサービスを利
用したWebコンテンツ用のイラスト作成、販促チラシ作成等

WordPress演習
Webサイトのデザイン・乗せるコンテンツ作成・レイアウト・便
利な機能、テーマのカスタマイズ・インターネットに公開

HTML5/CSS3コーディング
コーディング(構造・テキスト、リスト、テーブルリンク、画
像、フォーム）

HTML総合 HTMLの活用、Webクリエイター能力認定試験対策等

RPA演習
RPA（Power Automate Desktop）の概要、ツール操作、プログラ
ミング作成

就職支援 ジョブカード作成支援、履歴書、職務経歴書、面接指導等

企業実習

RPA実践 RPA（Power Automate Desktop）のシナリオ作成と実行

受講者が負担
する費用(予定)

合 計 21,659円
総訓練時間 時間

学科 時間

教　材 円 実技等 時間

その他

円 時間

※その他の内容 時間

時間

入校式・修了式 時間

訓練時間等　計 時間


